	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 7

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 25 /9/2017 đến  01/10/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 5

	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	

	1
	Thực hiện kế hoạch dạy học tuần 4
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	VP
	Hoàn thành tốt kế hoạch công tác tuần.

Nhân sự : đ/c Ly xin nghỉ tiếp => Giao đ/c Thúy hướng dẫn thủ tục và xin ý kiến cấp trên.

Biểu diễn văn nghệ chào mừng ngày hội khuyến học phường được dư luận đánh giá tốt ( đưa, đón Xuyến, Thủy,Lan, Chang).

Hoàn thành đánh giá công tác tháng 9/2017; đề nghị khen đ/c Điệp ( Triển khai tốt NV chuyên môn, HĐNG, khai giảng) đ/c Lan ( Công tác phòng chống dịc bệnh, VSMT)



	2
	Triển khai thực hiện kế hoạch thu chi; Lưu ý công tác công khai, niêm yết, đăng thông tin trên trang Web nhà trường.
	
	Oanh
	Theo KH
	
	

	3
	Chuẩn bị tổ chức trung thu cho học sinh ( dự kiến tổ chức vào chiều thứ  hai, 14/8AL)
	Theo KH
	Xuyến
	Theo KH
	Điệp kiểm tra, đôn đốc
	

	4
	Dự tập huấn CMNV theo KH của PGD
	Lịch PGD
	Điệp
	Theo giấy triệu tập
	
	

	5
	Họp CMHS lần thứ nhất ( Lưu ý quy trình thành lập ban đại diện CMHS theo TT55BGD:  GVCN mời ban đại diện năm trước với lớp 1 là ban địa diện lâm thời thống nhất các nội dung cần thiết, dự kiến giới thiệu ban đại diện CMHS => GVCN mời toàn thể CMHS họp lần thứ nhất ; Các lần họp sau do ban đại diện CMHS triệu tập. 
	Dự kiến 24/9/2017
	Điệp
	Theo KH
	Tổ VP

LC, BV
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận
 thực hiện
	Bộ phậ
phối hợp
	

	HAI

25/9/17
	7h40 => 7h55: Giao ban tuần
	7h40 => 7h55: Họp giao ban tuần
	Oanh
	CBGV 
	
	

	
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ 
	Xuyến
	CBGV

& HS
	
	

	
	Chiều họp giao ban ( PGD – 14h30)
	
	
	
	
	

	BA

26/9/17
	
	Chiều: Chuyên đề Khoa lớp 5 -  BTNB -  tại TH Phúc Lợi ( 14h30)
	Điệp
	Theo giấy triệu tập
	GV dạy thay
	

	
	
	
	
	
	
	

	TƯ

27/9/17
	Dự chuyên đề tự kiểm định CLGD
	Sáng : Chuyên đề tự kiểm định CLGD tại TH Gia Thụy  ( từ 8h30)
	Oanh
	Oanh, Minh, Nga VP
	Đ/c Điệp phân công dạy thay
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NĂM

28/9/17
	Nghỉ
	Sáng : Khai mạc tuần lễ học tập suốt đời  tại TH Long Biên ( từ 8h30)
	Điệp
	Mến
	Đ/c Điệp phân công dạy thay
	

	
	
	
	
	
	
	

	 SÁU

29/9/17
	
	Dự tập huấn ra đề
	
	Mến
	
	

	
	Nghỉ
	Chiều : Duyệt kế hoạch  năm học tại TH Cự Khối ( từ 14h30)
	Điệp)
	theo giấy triệu tập
	
	

	
	
	Chiều : Tập huấn PM PIMS tại TH Đô Thị Sài Đồng
	Điệp)
	theo giấy triệu tập
	
	

	BẢY

30/9/17
	Đón đoàn kiểm tra phòng dịch của quận
	Ðón ðoàn kiểm tra phòng dịch của quận
	Lan
	BGH &Tổ VP
	
	

	CN

1/10/17
	Trực họp PHHS
	Họp CMHS
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trường Hà, Ly ( thai sản)

                         đ/c Phượng, Tuyến ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.
+  SHCM: K1 : Thứ 4             K2  :                K3            K4                K5                 Chuyên : thứ sáu          VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


End
